
 

คูม่ือการจดทะเบียนพาณิชย์ 

จดทะเบียนพาณิชย์(ต ัง้ใหม)่,จดทะเบียนเปลีย่นแปลงรายการ,จดทะเบียนเลิ

กประกอบพาณิชย์กจิ,ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ 

                           

เทศบาลต าบลกุดชมภ ู

อ าเภอพบิูลมงัสาหาร จงัหวดัอุบลราชธานี 
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คูม่ือส าหรบัประชาชน: 

จดทะเบียนพาณิชย์(ต ัง้ใหม)่,จดทะเบียนเปลีย่นแปลงรายการ,จดทะเบียนเลกิประกอบพาณิชย์กจิ 

ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ : กองคลงั เทศบาลต าบลกุดชมภู อ าเภอพบิูลมงัสาหาร จงัหวดัอุบลราชธานี  
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม 

พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  
2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน : ฝ่ายพฒันารายได้  กองคลงั  เทศบาลต าบลกุดชมภู  
3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารที ่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร : จดทะเบียน  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง:  

1)  กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499  

2)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที่ 83 (พ.ศ. 2515) 
เรือ่งก าหนดพาณิชย์กจิทีไ่ม่อยูภ่ายใต้บงัคบัของกฎหมายว่า ด้วยทะเบียนพาณิชย์  

3)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที่ 93 (พ.ศ. 2520) 
เรือ่งก าหนดพาณิชย์กจิทีไ่ม่อยูภ่ายใต้บงัคบัแหง่ พระราชบญัญตัทิะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  

4)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องใหผู้้ประกอบพาณิชย์กจิต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที ่11) 
พ.ศ. 2553  

5)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งต ัง้พนกังานเจา้หน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที่ 8) 
พ.ศ. 2552  

6)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตัง้ส านกังานทะเบียนพาณิชย์แต่งต ัง้พนกังานเจา้หน้าทีแ่ละ
นายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที่ 10) พ.ศ. 2553  

7)  ประกาศกรมพฒันาธุรกจิการค้าเรือ่งก าหนดแบบพมิพ์เพื่อใช้ในการใหบ้รกิารข้อมูลทะเบียนพ
าณิชย์ พ.ศ. 2555  

8)  ค าส ั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 
เรือ่งหลกัเกณฑ์และวธิีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  

9)  ประกาศกรมพฒันาธุรกจิการค้าเรือ่งก าหนดแบบพมิพ์ พ.ศ. 2549  

10
)  

ค าส ั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2554 
เรือ่งหลกัเกณฑ์และวธิีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข 
ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์จงัหวดับงึกาฬ  

 
6.ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่ีความส าคญัด้านเศรษฐกจิ/สงัคม  
7. พ้ืนที่ใหบ้รกิาร: สว่นภูมภิาค, ท้องถิน่  
8.กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไมม่ี  
9.ข้อมูลสถติ ิ 
   จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน0  
   จ านวนค าขอทีม่ากที่สุด 0  
   จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  
10. ชื่ออา้งองิของคูม่ือประชาชน ส พ จ. ทก. 05  
11.ช่องทางการใหบ้รกิาร/สถานทีก่ารใหบ้รกิาร  
     สถานที่ใหบ้รกิาร ฝ่ายพฒันารายได้ กองคลงั เทศบาลต าบลกุดชมภู อ าเภอพบิูลมงัสาหาร 

จงัหวดัอุบลราชธานี ม.5 ต าบลกุดชมภู อ าเภอพิบูลมงัสาหาร จงัหวดัอุบลราชธานี โทร 045-

210989 /ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 



เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทร์ถงึวนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ต ัง้แต่เวลา 08.00-16.30 

น. 

12.หลกัเกณฑ์ วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  
     1. 

ผู้ประกอบพาณิชย์กจิซึง่ได้จดทะเบียนไวแ้ลว้หากมีการเปลีย่นแปลงรายการใดๆทีไ่ด้จดทะเบียนไ

วจ้ะต้องยืน่ค าขอจด ทะเบียนเปลีย่นแปลงรายการภายในเวลา 30 

วนันบัต ัง้แต่วนัทีไ่ด้มีการเปลีย่นแปลงรายการนั้นๆ (มาตรา 13)  

2. 

ผู้ประกอบพาณิชย์กจิสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจใหผู้้อืน่ยืน่จดทะ

เบียนแทนก็ได้  

3. 

ใหผู้้ประกอบพาณิชย์กจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรบัรองรายการในค าขอจดทะเบีย

นและเอกสารประกอบ ค าขอจดทะเบียน  

4. แบบพมิพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) 

หรือหนงัสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนกังานเจา้หน้าทีห่รือดาวน์โหลด 

หมายเหตุ 

ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารครบถ้วนตาม

ทีร่ะบุไว ้

ในคูม่ือประชาชนเรียบรอ้ยแล้วท ัง้น้ีในกรณีทีค่ าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีคว

ามบกพรอ่งไม่สมบูรณ์เป็น 

เหตุใหไ้ม่สามารถพจิารณาได้เจา้หน้าที่จะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอก

สารหลกัฐานทีต่้องยื่น 

เพิม่เตมิโดยผู้ยืน่ค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าห

นดในบนัทกึดงักลา่วม ิ

เช่นนั้นจะถือว่าผู้ยืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หน้าทีแ่ละผู้ยืน่ค าขอหรือผู้ได้รบัมอบอ านาจจะลงนา

มบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความพรอ่งดงักลา่วใหผู้้ยืน่ค าขอหรือผู้ได้รบัมอบอ านาจไ

วเ้ป็นหลกัฐาน 

13.วธิีการข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานที่รบัผดิชอบในการใหบ้รกิาร 
  

ที่  ประเภทขัน้ตอน  รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบรกิาร  

ระยะเวล
า 

ใหบ้รกิา
ร  

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รบัผดิชอบ  

หมายเห
ตุ  

1)  การตรวจสอบเอกส
าร  

นายทะเบียนตรวจพจิารณา 
เอกสาร/แจง้ผล  

30 นาที  ฝ่ายพฒันารายได้ 
กองคลงั 
เทศบาลต าบลกุดช
มภู 

-  

2)  การตรวจสอบเอกส
าร  

เจา้หน้าทีก่ารเงนิรบัช าระ 
คา่ธรรมเนียม  

5 นาที  ฝ่ายพฒันารายได้ 
กองคลงั 

-  



เทศบาลต าบลกุดช
มภู 

3)  การพจิารณา  นายทะเบียนรบัจดทะเบียน 
/เจา้หน้าทีบ่นัทกึข้อมูลเข้า 
ระบบ/จดัเตรียมใบส าคญั 
การจดทะเบียน/หนงัสือ 
รบัรอง/ส าเนาเอกสาร  

15 นาที  ฝ่ายพฒันารายได้ 
กองคลงั 
เทศบาลต าบลกุดช
มภู 

-  

4)  การลงนาม/ 
ผู้มีอ านาจ  

นายทะเบียนตรวจเอกสาร 
และลงนาม/มอบใบทะเบียน 
พาณิชย์ใหผู้้ยืน่ค าขอ  

10 นาที  ฝ่ายพฒันารายได้ 
กองคลงั 
เทศบาลต าบลกุดช
มภู  

-  

ระยะเวลาด าเนินการรวม 60 นาที 

14.งานบรกิารน้ีผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  
ยงัไมผ่่านการด าเนินการลดขัน้ตอน  
 
15.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ  

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครฐั  

ที่  รายการเอกสาร 
ยืนยนัตวัตน  

หน่วยงานภาคร ั
ฐผู้ ออกเอกสาร  

จ านวนเอกส
าร ฉบบัจรงิ  

จ านวนเอก
สาร ส าเนา  

หน่วยนั
บ 

เอกสาร  

หมายเหตุ  

1
)  

บตัรประจ าตวั 
ประชาชน  

กรมการปกครอ
ง  

0  1  ฉบบั  (ส าเนาบตั
รประจ าตวั
ของผู้ 
ประกอพา
ณิชย์กจิพ
รอ้มลงนา
ม 
รบัรองส าเ
นา 
ถูกต้อง)  

2
)  

ส าเนาทะเบียน บา้น  กรมการปกครอ
ง  

0  
 

 

1  ฉบบั  (ส าเนาทะเ
บียน 
บา้นของผู้
ประกอบพ
าณิชย์กจิพ
รอ้มลงนา
มรบัรอง 
ส าเนาถูกต้
อง)  

 
     
 
  15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที่  รายการเอกสารยืน่ 
เพิม่เตมิ  

หน่วยงานภาคร ั
ฐผู้ ออกเอกสาร  

จ านวนเอกส
าร ฉบบัจรงิ  

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา  

หน่วยนั
บ 

เอกสาร  

หมายเหตุ  



1)  ค าขอจดทะเบียน 
พาณิชย์ (แบบ 
ทพ.)  

กรมพฒันาธุรกิ
จ การค้า  

1  0  ฉบบั  -  

2)  (ต้นฉบบั) 
หนงัสือให้ 
ความยนิยอมใหใ้ช้ 
สถานทีต่ ัง้ส านกังา
น แหง่ใหญโ่ดยให้ 
เจา้ของรา้นหรือ 
เจา้ของกรรมสทิธิ ์

ลง 
นามและใหม้ีพยา
นลง 
ชื่อรบัรองอยา่งน้อ
ย 1 คน  

-  1  0  ฉบบั  (กรณีผู้ปร
ะกอบ 
พาณิชย์กจิ
มไิด้เป็น 
เจา้บา้น )  

3)  ส าเนาทะเบียนบ้า
นที ่
แสดงใหเ้ห็นวา่ผู้ใ
ห ้
ความยนิยอมเป็นเ
จา้  

-  0  1  ฉบบั  (กรณีผู้ปร
ะกอบ 
พาณิชย์กจิ
มไิด้เป็น 
เจา้บา้น)  

4)  แผนทีแ่สดงสถาน
ทีซ่ึง่ 
ใช้ประกอบพาณิช
ย์กจิ 
และสถานที่ส าคญั 
บรเิวณใกลเ้คียง 
โดยสงัเขปพรอ้มล
ง 
นามรบัรองเอกสา
ร  

-  1  0  ฉบบั  -  

5)  หนงัสือมอบอ านา
จ (ถ้ามี) 
พรอ้มปิดอากร 
แสตมป์ 10 บาท  

-  1  0  ฉบบั  -  

6)  ส าเนาบตัรประจ า
ตวั 
ประชาชนของผู้ร ั
บ มอบอ านาจ 
(ถ้ามี) 
พรอ้มลงนามรบัร
อง ส าเนาถูกต้อง  

กรมการปกคร
อง  

0  1  ฉบบั  -  

7)  ใบทะเบียนพาณิช
ย์ (ฉบบัจรงิ)  

กรมพฒันาธุรกิ
จ การค้า  

1  0  ฉบบั  -  

 

        16.ค่าธรรมเนียม  
            1)  ค่าธรรมเนียม (คร ัง้ละ)  



                 คา่ธรรมเนียม20 บาท  
                 หมายเหตุ -  
             2)  ค่าธรรมเนียมคดัส าเนาเอกสาร (ชุดละ)  
                 คา่ธรรมเนียม30 บาท  
                 หมายเหตุ - 



 


