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บทที ่1 
บทน า 

 
คู่มือเล่มน้ีจดัท าเพือ่แสดงข ัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการประชาชนข

อ ง เ ท ศ บ า ล ต า บ ล กุ ด ช ม ภู               
ซึง่จะท าใหป้ระชาชนมีความรูค้วามเขา้ใจในข ัน้ตอนการปฏบิตังิานของเจา้หน้าที่
และระยะเวลาแลว้เสร็จของการใหบ้รกิารแตล่ะประเภทโดยประชาชนสามารถตร
ว จ ส อ บ ก า ร บ ริ ห า ร ง า น ข อ ง เ ท ศ บ า ล ต า บ ล กุ ด ช ม ภู ไ ด้  
ซึง่ถือเป็นการปฏบิตัติามพระราชกฤษฎกีาวา่ดว้ยหลกัเกณฑ์และวธิีการบรหิารกจิ
การบา้นเมืองทีด่ี ตามมาตรา ๒๐                 และมาตรา ๒๙  

ความเป็นมา  
การควบคุมอาคาร เป็นภารกิจที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น คือ 

ก รุ ง เ ท พ ม ห า น ค ร  เ มื อ ง พ ั ท ย า 
เทศบาลและองค์การบรหิารสว่นต าบลตอ้งถือปฏบิตัติามพระราชบญัญตัคิวบคุมอ
า ค า ร  พ . ศ .  2 5 2 2 
โดยแผนปฏบิตักิารก าหนดข ัน้ตอนการกระจายอ านาจใหแ้กองค์กรปกครองถิ่นไ
ด้ ใ ห้ ก ร ม โ ย ธ า ธิ ก า ร แ ล ะ ผ ั ง เ มื อ ง ค ว บ คุ ม  ก า ก ั บ 
ดูแลตรวจสอบใหภ้ารกจิน้ีเป็นไปตามมาตรฐาน  

-
พระราชบญัญตักิ าหนดแผนและข ัน้ตอนการกระจายอ านาจใหแกอ่งคกรปกครอง
สว่นทอ้งถิน่           พ.ศ. 2542  

มาตรา 16 ให้เทศบาล เมืองพทัยา และองค์การบริหารส่วนต าบล 
มีอ านาจและหน้าทีใ่นการจดัระบบการบรหิารสาธารณะเพือ่ประโยชนของประชา
ชนในทอ้งถิน่ของตนเองดงัน้ี  

(28) การควบคุมอาคาร  
แผนปฏบิตักิารก าหนดข ัน้ตอนการกระจายอ านาจให้แกอ่งค์กรปกครองสว่

น ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ด้ ก า ห น ด ใ ห้                  ส่ ว น ร า ช ก า ร  5 0  ก รม 
ตามที่ก าหนดในแผนปฏิบตัิการต้องท าการถ่ายโอนภารกิจ จ านวน 245 
ภ า ร กิ จ อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น  ป ร ะ ก อ บ ด้ ว ย 
ภารกจิทีอ่งค์กรปกครองสวนทองถิน่ตอ้งท าดงัน้ี  

1) การควบคุมอาคาร  
2) การเปรียบเทียบคดีความผดิตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร  
ด ั ง นั้ น 

เพือ่ใหอ้งคกรปกครองส่วนท้องถิน่สามารถด าเนินภารกิจตามอ านาจหน้าที่ได้อย่
างถูกตอ้งตามเจตนารมณ์ของกฎหมายอนัจะท าใหป้ระชาชนไดร้บับรกิารสาธาร
ณะอยา่งเทา่เทียมและเป็นธรรมจงึไดจ้ดัท ามาตรฐานการควบคุมอาคารน้ีขึน้  



บทที ่2 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 
สถานที่และช่องทางการให้บรกิาร กองช่าง เทศบาลต าบลกุดชมภู หมู่ที่ 
5 บ้านแก่งเจรญิ  
ต าบลกุดชมภู อ าเภอพบิูลมงัสาหาร จงัหวดัอุบลราชธานี โทรศพัท์ 045-
210-989 ต่อ 10  
 
ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร วนัจนัทร์ – วนัศุกร์ (เว้นวนัหยุดราชการ) 
 
ระยะการให้บรกิาร ต ัง้แต่ 08.30 – 16.30 น.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนผงัแสดงข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัิราชการ 
(ขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร) 
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ข ัน้การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร/หลกัฐานประกอบการขอ
อนุญาต 
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ก า ร ก่ อ ส ร้ า ง  ก า ร ด ั ด แ ป ล ง  ก า ร ร้ื อ ถ อ น  เ ค ลื่ อ น ย้ า ย 
และการใช้สอยอาคารภายในเขตเทศบาลต้องไดร้บัอนุญาตจากเทศบาลเสียกอ่น 
จึ ง จ ะ ด า เ นิ น ก า ร ไ ด้  
ท ั้งน้ีเพราะเทศบาลมีหน้าที่ควบคุมเพื่อประโยชน์แห่งความม ั่นคง แข็งแรง 
ความปลอดภยั การป้องกนัอคัคีภยั การรกัษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผงัเมือง 
ก า ร ส ถ า ปั ต ย ก ร ร ม               
และการอ านวยความสะดวกในการจราจรเพือ่ประโยชน์ของผูอ้ยูอ่าศยัในอาคาร  

ก า ร ข อ อ นุ ญ า ต ก่ อ ส ร้ า ง อ า ค า ร ด ั ด แ ป ล ง อ า ค า ร 
หรือร้ือถอนอาคารในเขตเทศบาลต าบลกุดชมภู มีหลกัเกณฑ์ปฏบิตัิดงัต่อไปน้ี  

ข ัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 
ค าแนะนาในการขอรบัอนุญาตเกีย่วกบัอาคาร (ตามกฎกระทรวง ฉบบัที ่10 
พ.ศ. 2528)  

1.  ผู้ ขอร ับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ย วก ับแผนผ ังบริ เวณ 
แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน จานวน 5 ชุด พร้อมก ับคาขอ 
อ า ค า ร ส า ธ า ร ณ ะ  อ า ค า ร พิ เ ศ ษ 
ห รื อ อ าคา รที่ ก่ อ สร้ า ง ด้ ว ย ว ัตถุ ถ า ว รและว ัตถุ ทนไฟ เ ป็นส่ วน ใหญ่  
ตอ้งแนบรายการคานวณ จานวน 1 ชุด  

2.  เมื่ อ เ จ้ าพนัก ง านท้อ งถิ่ น ได้ต รวจพิ จ า รณาแผนผ ังบ ริ เ วณ 
แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนแระรายการค านวณ (ถ้ามี) ถูกต้องแล้ว 
ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่ออกใบอนุญาตได ้ 

3.  อาคารประ เภทควบคุมการใช้ เมื่ อท า การก่อสร้า ง เส ร็จแล้ว 
ให้เจ้าของอาคารหรือผูค้รอบครองอาคารยืน่ค าขอใบรบัรองตอ่เจา้พนกังานทอ้ง
ถิน่  

4.  ใ น ก ร ณี ที่ เ จ้ า ข อ ง อ า ค า ร 
ป ร ะ ส ง ค์ จ ะ ใ ช้ อ า ค า ร เ พื่ อ กิ จ ก า ร ป ร ะ เ ภ ท ค ว บ คุ ม ก า ร ใ ช้  
จะเปลีย่นการใช้อาคารใหย้ืน่ค าขออนุญาตเปลีย่นการใช้อาคารนัน้  

5. 
ในกรณีทีเ่จา้ของอาคารประสงค์จะดดัแปลงหรือใช้ทีจ่อดรถเพือ่การอืน่และกอ่สร้
างทีจ่อดรถแทนของเดมิใหย้ืน่ค าขออนุญาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถิน่  

6. ผู้ได้รบัใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ใ ห้ ยื่ น ค า ข อ ต่ อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต                 
ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถิน่กอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ  

7. ในกรณีที่ใบอนุญาตหรือใบรบัรองสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุด 
ใ ห้ ยื่ น ค า ข อ ร ั บ แ ท น ใ บ อ นุ ญ า ต            
ห รื อ ใ บ แ ทน ใบ ร ับ ร อ ง จ า ก เ จ้ า พ นัก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น  ภ า ย ใ น  15 ว ัน 
นบัแตว่นัทีไ่ดร้บัทราบถงึการสูญหาย  



8.  ผู้ ไ ด้ ร ั บ อ นุ ญ า ต 
ผูใ้ดประสงค์จะโอนใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารใหแ้กบุ่คคลอืน่ ใหย้ืน่ค าขออนุญาต            
ต่ อ เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น  เ มื่ อ เ ห็ น เ ป็ น ก า ร ส ม ค ว ร 
ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่ออกหนงัสือแจง้อนุญาตใหโ้อนใบอนุญาตใหแ้กผู่ข้อโอนใ
บอนุญาตได ้ 

9.  แผนผ ัง บ ริ เ วณ  แบบแปลน  ร า ย ก า รประกอบ แบบแปลน 
และรายการค านวณต้องเป็นสิ่งพิมพ์ ส า เนาภาพถ่ายหรือเขียนด้วยหมึก 
และตอ้งเป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเงือ่นไข ดงัตอ่ไปน้ี  
- มาตราสว่น ใหใ้ช้มาตราเมตรกิ  
- แผนผงับรเิวณ ใหใ้ช้มาตราเมตรกิ (ใช้มาตราสว่นไมเ่ล็กกวา่ 1 ตอ่ 500) 
- แสดงขอบนอกของอาคารทีข่ออนุญาตถงึขอบเขตของทีด่นิทุกดา้น 
-  ร ะ ย ะ ห่ า ง ร ะ ห ว่ า ง อ า ค า ร ต่ า ง ๆ  ที่ มี อ ยู่ แ ล้ ว 
และอาคารทีข่ออนุญาตในขอบเขตของทีด่นิ 
- ลกัษณะและขอบเขตของทีส่าธารณะพรอ้มดว้ยเครือ่งหมายทศิ 
 -  ให้แสดงทางระบายน ้ า ออกจากอาคารไปสู่ทางระบายน้าสาธารณะ 
พรอ้มท ัง้แสดงเครือ่งหมายช้ีทศิทางน ้าไหลและสว่นลาด 
- แสดงระด ับของพื้นช ั้นล่างของอาคารและความส ัมพ ันธ์กบัระดบัทาง 
หรือถนนสาธารณะทีใ่กลท้ีสุ่ดและระดบัพื้นดนิ 
- ใหแ้สดงแผนผงับรเิวณทีจ่ะท าการเคลือ่นยา้ยอาคารไปอยูใ่นทีใ่หมใ่หช้ดัเจน 
-  แ บ บ แ ป ล น ใ ห้ ใ ช้ ม า ต ร า ส่ ว น ไ ม่ เ ล็ ก ก ว่ า  1  ต่ อ  1 0 0 
โดยต้องแสดงแปลนพื้นรูปด้าน (ไม่น้อยกว่า 2 ด้าน)             รูปตดัขวาง 
รูปต ัดท างย าว  ผ ังค านร ับพื้ นช ั้น ต่ า งๆ  และผ ัง ฐ านรากของอาคาร 
พรอ้มดว้ยรายละเอียดข ัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิารข ัน้ตอน 
- แบบแปลน ตอ้งมีรูปรายละเอียดอยา่งชดัเจนเพียงพอทีจ่ะพจิารณาตามกฎหมาย 
-  แ บ บ แ ป ล น  ส า ห ร ับ ก า ร ด ัด แ ป ล ง อ า ค า ร ใ ห้ แ ส ด ง ส่ ว น ต่ า ง ๆ 
ของอาคารทีจ่ะกอ่สรา้งใหช้ดัเจน 
-  แ บ บ แ ป ล น 
ส าหรบัการดดัแปลงอาคารใหแ้สดงส่วนทีม่ีอยู่เดมิและส่วนทีจ่ะดดัแปลงให้ชดัเจ
น 
-  แ บ บ แ ป ล น  ส า ห ร ั บ ก า ร ร้ื อ ถ อ น อ า ค า ร 
ใหแ้สดงข ัน้ตอนวธิีการตลอดจนความปลอดภยัในการร้ือถอนอาคาร 
-  แบบแปลน ส าหร ับการเค ลื่อนย้ายอาคาร ให้แสดงข ั้นตอน วิธีการ 
ความม ั่นคงแข็งแรง ตลอดจนปลอดภยั                   ในการเคลือ่นยา้ยอาคาร 
- สาหรบัอาคารที่มีรูปตดัทางขวางหรือรูปตดัทางของอาคาร มีความกว้าง 
ความยาว หรือความสูงเกนิ 90 เมตร แบบแปลนจะใช้มาตรา สว่นเล็กกวา่ 1 ใน 
100 ก็ได ้แตต่อ้งไมเ่ล็กกวา่ 1 ใน 250 
- แบบแปลน สาหรบัการเปลี่ยนการใช้อาคาร ให้แสดงส่วนที่ใช้อยู่เดิม 
และสว่นทีจ่ะเปลีย่นการใช้ใหมใ่หช้ดัเจน 
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-  ร า ย ก า ร ป ร ะ ก อ บ แ บ บ แ ป ล น 
ให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกบัคุณภาพและชนิดของวสัดุ ตลอดจนวิธีปฏิบตัิ               
หรือวธิีการส าหรบัการกอ่สรา้งอาคาร 
- รายการค านวณใหแ้สดงวธิีการตามหลกัวศิวกรรมศาสตร์ 

10. ผู้รบัผิดชอบงานออกแบบหรือผู้รบัผิดชอบงานออกแบบและค านวณ 
ต้ อ ง ล ง ล า ย มื อ ชื่ อ พ ร้ อ ม ก ั บ เ ขี ย น ชื่ อ ต ั ว บ ร ร จ ง 
ที่อยู่พร้อมกบัคุณวุฒิของผู้ผิดชอบดงักล่าวไว้ในแผนผงับริเวณ แบบแปลน 
ร า ย ก า รป ร ะ ก อบแบบแป ลน  แ ล ะ ร า ย ก า ร ค า น วณแต่ ล ะ ชุ ด ด้ ว ย 
ผู้ ป ระกอบวิช า ชีพสถาปัตยกรรมควบคุมวิศวกรรมควบคุม ให้ระบุ             
เลขทะเบียนในใบอนุญาตไวด้ว้ย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาการใหบ้ริการ 

- อาคารพกัอาศยัไมเ่กนิ 2 ช ัน้ ใช้เวลาในการพจิารณาไมเ่กนิ 14 วนั 
(ไมร่วมระยะเวลาแกไ้ขแบบแปลน) 

- อาคารพาณิชย์ อาคารขนาดใหญ ่อาคารประเภทควบคุมการใช้ 
ใช้เวลาในการพจิารณา 30 วนั (ไมร่วมระยะเวลาแกไ้ขแบบแปลน) 
 
- ยกเวน้ในกรณีทีม่ีขอ้ขดัขอ้ง จะใช้เวลาพจิารณาตามทีไ่ดก้าหนดไวใ้น 
พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบในการยื่นขออนุญาต 
1. ส าเนาบตัรประจาตวัประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 
ชุด 
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2. ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาตและเจา้ของทีด่นิ อยา่งละ 1 ชุด 
3. แบบกอ่สรา้งแผนผงัและรายการประกอบแบบ อยา่งละ 5 ชุด 
4. ส าเนาโฉนดที่ดินที่จะทาการก่อสรา้ง จานวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิอื์่นๆ 
เทา่ตวัจรงิ พรอ้มรบัรองส าเนา          หน้า – หลงัโดยผูถ้ือกรรมสทิธิ)์ 
5. ส าเนาหนงัสือรบัรองจดทะเบียนบริษทั วตัถุประสงค์ ผู้มีอ านาจลงชื่อแทน 
นิตบิุคคล ทีข่ออนุญาตทีอ่อกให้             ไมเ่กนิ 6 เดือน 
 

การเตรียมหลกัทีเ่กีย่วขอ้งเฉพาะเรือ่ง 
1. หนงัสือยนิยอมเจา้ของทีด่นิ (กรณีผูข้ออนุญาตมไิดเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ) 
2. หนงัสือยนิยอมใหป้ลูกสรา้งอาคารชิดผนงั (กรณีใช้ผนงัรว่มกนั) 
3. หนงัสือยนิยอมใหป้ลูกสรา้งอาคารชิดเขตทีด่นิ (กรณีชิดเขตทีด่นิขา้งเคียง) 
4. หนัง สื อ ร ับ รองผู้ ป ร ะกอบวิ ช า ชีพ วิ ศ วกรรมและสถาปัต ยกรรม 
พร้อมส า เนาบ ัตรประจ าต ัว  (ก รณีที่ อยู่ ในข่ ายควบคุมตาม พ .ร .บ . 
วชิาชีพสถาปตัยกรรม) 
5. ร า ย ก า ร ค า น ว ณ  1 ชุ ด 
(กรณีส่วนหน่ึงส่วนใดของอาคารกอ่สรา้งดว้ยวตัถุถาวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ ่            
หรืออาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ) 
6. แ บ บ ร ะ บ บ บ า บ ั ด น ้ า เ สี ย ส า ห ร ั บ บ้ า น พ ั ก อ า ศ ั ย 
(ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธกิารหรืออืน่ๆ) 
7. 
หนงัสือแสดงวา่คณะกรรมการการควบคุมการจดัสรรทีด่นิพจิารณาใหค้วามเห็น
ชอบ 
8. แ ผ น ผ ั ง โ ค ร ง ก า ร จ ั ด ส ร ร ที่ ดิ น ที่ ไ ด้ ร ั บ อ นุ ญ า ต แ ล้ ว 
(กรณีอาคารเขา้ขา่ยจดัสรรทีด่นิ) 
9. เตรียมแบบและใบอนุญาตเดมิทีไ่ดร้บัจากเทศบาลต าบลกุดชมภู จานวน 1 ชุด 
(กรณีดดัแปลงอาคาร, ตอ่เตมิหรือตอ่อายุใบอนุญาต) 
 
 
 
 
 
 

คา่ธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตกอ่สรา้ง ฉบบัละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดดัแปลง ฉบบัละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตร้ือถอน ฉบบัละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเปลีย่นการใช้ ฉบบัละ 20 บาท 
5. ใบรบัรอง ฉบบัละ 10 บาท 
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6. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรบัรอง ฉบบัละ 5 บาท 
 

คา่ธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตกอ่สรา้ง ฉบบัละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดดัแปลง ฉบบัละ 10 บาท 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่อ้งใช ้
คา่ธรรมเนียม 
3. ใบอนุญาตร้ือถอน ฉบบัละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลือ่นยา้ย ฉบบัละ 10 บาท 
5. คา่ธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอ่สรา้งหรือดดัแปลงอาคาร 
(ใหถ้ือปฏบิตัติามกฎกระทรวง 
ฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528) 
 

ใหก้ าหนดคา่ธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอ่สรา้ง 
หรือดดัแปลงอาคารส าหรบักอ่สรา้ง            
หรือส าหรบัสว่นทีม่ีการดดัแปลง ดงัน้ี 
 
1 . 
อาคารซึง่สูงไมเ่กนิสองช ัน้หรือสูงไมเ่กนิสบิสองเมตรใหค้ดิตามพื้นทีข่องพื้นอาค
ารแตล่ะช ัน้รวมกนั               ตารางเมตร ละ 0.50 บาท 
2. อาคารซึ่ง สูงเกินสองช ั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกินสิบสองเมตร 
แต่ไม่เกินสิบห้าเมตร ให้คิดตามพื้นที่ของ            พื้นอาคาร แต่ละช ัน้รวมกนั 
ตารางเมตรละ 2 บาท 
3 .  อ า ค า ร ซึ่ ง สู ง เ กิ น ส า ม ชั้ น ห รื อ สู ง เ กิ น สิ บ ห้ า เ ม ต ร 
ให้คิดตามพื้นที่ของอาคารแต่ละช ัน้รวมกนั                         ตารางเมตรละ 4 
บาท 
4 . 
อาคารประเภทซึ่งจะตอ้งมีพื้นรบัน ้าหนกับรรทุกช ัน้ใดช ัน้หน่ึงเกนิหา้รอ้ยกโิลกร ั
มตอ่หน่ึงตารางเมตร                     ใหค้ดิตามพื้นทีข่องพื้นอาคารแตล่ะช ัน้รวมกนั 
ตารางเมตรละ 4 บาท 
5. พื้นที่หรือสิ่งที่สรา้งขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลบัรถและทางเข้าออกของรถ 
ส าหรบัอาคารทีก่ าหนด              ตามมาตรา 8 (9) ใหค้ดิตามพื้นทีข่องทีจ่อดรถ 
ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถรวมกนั ตารางเมตรละ                 0.50 บาท 
ใ น ก ร ณี ที่ พื้ น ที่ ห รื อ สิ่ ง ที่ ส ร้ า ง ขึ้ น เ พื่ อ ใ ช้ เ ป็ น ที่ จ อ ด ร ถ  ที่ ก ล ับ ร ถ 
และทางเข้าออกของรถ สาหร ับอาคารที่ก าหนด   ตามมาตรา 8 (9) 



อ ยู่ ใ น อ า ค า ร ห รื อ ช ั้ น ห น่ึ ง ช ั้ น ใ ด ข อ ง อ า ค า ร 
ไมต่อ้งคดิคา่ธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน           ตามวรรคหน่ึงอีก 
6. ป้าย ใหค้ดิตามพื้นทีข่องป้าย โดยเอาสว่นกวา้งทีส่ดุคณูดว้ยสว่นยาวทีส่ดุ 
ตารางเมตรละ 4 บาท 
7. อาคารประเภทซึ่งต้องวดัความยาว เช่น เขื่อน ทางหรือท่อระบายน ้า 
ร ัว้หรือกาแพง รวมท ัง้ประตูร ัว้หรือก าแพงใหค้ดิตามความยาว เมตรละ 1 บาท 
   - ในการคิดคา่ธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เศษของตารางเมตรหรือเมตร 
ต ัง้แตก่ึง่หน่ึงขึน้ไปใหถ้ือเป็น หน่วยเต็ม ถา้ต ่ากวา่กึง่หน่ึงใหป้ดัทิง้ 
   -  ใ น ก า ร คิ ด ค ว า ม สู ง ข อ ง อ า ค า ร เ ป็ น ช ั้ น 
ใหน้บัจานวนชัน้ของพื้นอาคารทีบุ่คคลเขา้ใช้สอยได ้ยกเวน้พื้นช ัน้ลอย 
   - ในการคิดความสูงของอาคารเป็นเมตร ให้วดัจากระดบัพื้นดินถึงหลงัคา 
หรือสว่นของอาคารทีสู่งทีสุ่ด 
   -  ใ น ก ร ณี ที่ อ า ค า ร มี พื้ น ช ั้ น ล อ ย 
ให้คิดพื้นช ั้นลอยเป็นพื้นที่ของพื้นอาคารในการคิดค่าธรรมเนียมการตรวจ             
แบบแปลนดว้ย 
 

ให้อาคารดงัต่อไปน้ีได้รบัการยกเว้นคา่ธรรมเนียมการออกใบอ
นุญ า ตต าม  ข้ อ  1  ก า ร ต่ อ อ า ยุ ใ บ อ นุญ าตต าม  ข้ อ  2 
และการตรวจแบบแปลนกอ่สรา้งหรือดดัแปลงอาคารตาม ข้อ 3 
(1) อาคารของกระทรวง ทบวง กรม 
ทีใ่ช้ในราชการหรือใช้เพือ่สาธารณะประโยชน์ 
(2) 
อาคารของราชการสว่นทอ้งถิน่ทีใ่ช้ในราชการหรือใช้เพือ่สาธารณะประโยชน์ 
(3) 
อาคารขององคก์ารของรฐัทีจ่ดัต ัง้ขึน้ตามกฎหมายทีใ่ช้ในกจิการขององค์การหรือ
ใช้เพือ่สาธารณะประโยชน์ 
(4) โบราณสถาน ว ัดวาอาราม หรืออาคารต่างๆ ที่ใช้ เพื่อการศาสนา 
ซึง่มีกฎหมายควบคุมการกอ่สรา้งไวแ้ลว้โดยเฉพาะ 
( 5 )  อ า ค า ร ที่ ท า ก า ร ข อ ง อ ง ค์ ก า ร ร ะ ห ว่ า ง ป ร ะ เ ท ศ 
หรืออาคารทีท่ าการของหน่วยงานทีต่ ัง้ขึน้ตามความตกลงระหวา่งรฐับาลไทยกบัร ั
ฐบาลตา่งประเทศ 
(6.) อาคารทีท่ าการสถานทตูหรือสถานกงสุลตา่งประเทศ 
(7 . )  อ าค ารช ั่ วค ราว เพื่ อ ใช้ประ โยช น์ ในการก่ อสร้า งอาคารถาวร 
ซึง่สูงไมเ่กนิสองช ัน้หรือสูงไมเ่กนิเกา้เมตร              และมีก าหนดเวลาร้ือถอน 
( 8 . ) 
อาคารเพือ่ใช้ประโยชน์เป็นการช ั่วคราวซึง่สูงไม่เกนิสองช ัน้หรือสูงไมเ่กนิเกา้เม
ต ร 
และไมใ่ช่อาคารสาธารณะอาคารพเิศษหรืออาคารประเภทควบคุมการใช้ตามมา
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ตรา 32 และมีก าหนดเวลาร้ือถอนส าหรบัประชาชนในเขตเทศบาลต าบลกุดชมภู 
ก่อนด าเนินการก่อสรา้ง ดดัแปลงร้ือถอนต่อเติมหรือเคลื่อนย้ายอาคารต่างๆ 
ใน เขต เทศบาลต าบลกุดชมภู  โปรดติดต่ อขออ นุญาตได้ที่ กอ งช่ า ง 
เ มื่ อ ท่ า น ท า ก า ร ข อ อ นุ ญ า ต พ ร้ อ ม ไ ด้ ร ั บ ใ บ อ นุ ญ า ต แ ล ะ                 
กอ่สรา้งเสร็จแลว้ใหท้า่นยืน่รบัค ารอ้งขอหมายเลขประจาบา้นไดท้ีท่ าการผูใ้หญ่บ้
า น  ,ก า นั น  , ผู้ น า ชุ ม ช น                  
และส านกัทะเบียนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลกุดชมภูตอ่ไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วธิีการข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
 

ที่ 
 

ประเภท 
ข ัน้ตอน 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบรกิาร 

1 การตรวจเอกสาร ยืน่ความประสงค์ก่อสรา้งอาคาร พรอ้มเอกสาร 

2 
การตรวจเอกสาร 

 
เจา้พนกังานท้องถิน่ดาเนินการตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 

3 การตรวจเอกสาร 
เจา้พนกังานท้องถิน่ด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ทีด่นิตามกฎหมายว่าด้วยการผงัเมือง, 
ตรวจสอบสถานทีก่่อสรา้ง, จดัท าผงับรเิวณแผนทีส่งัเขป, ตรวจสอบกฎหมายอืน่ทีเ่กี่ยวข้อง ,           
พรบ.จดัสรรทีด่นิฯ 

4 
การพจิารณาอนุญาต 
 

เจา้พนกังานท้องถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
 

5 การแจง้ผลการพิจารณา แจง้ใหผู้้ขอมารบัใบอนุญาตก่อสรา้งอาคาร (น.1) 

 
ระยะเวลาดาเนินการ งานบรกิารน้ีผา่นการดาเนินการลดข ัน้ตอน 

และระยะเวลาปฏบิตังิานราชการเขา้มาแลว้ 
-อาคารไมเ่กนิ 2 ช ัน้ ระยะเวลา ดาเนินการ 12 วนั ทาการ 

(ไมร่วมระยะเวลาในการแกไ้ขเอกสาร)  
-อาคารพาณิชย ์,อาคารขนาดใหญ ่,อาคารประเภทควบคุม 

การใช้ระยะเวลาดาเนินการ 27 วนัทาการ  
(ไมร่วมระยะเวลาในการแกไ้ขเอกสาร) 

9 



 

หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไขในการยื่นคาขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
(ถา้มี) 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รบัใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
โ ด ย เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น ต ร ว จ 
พจิารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนงัสือแจง้คาส ั่งไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใ
ห้ผู้ขอรบัใบอนุญาต                  ทราบภายใน ๔๕ วนั นบัแต่วนัที่ได้รบัคาขอ 
ในกรณีมีเหตุจาเป็นทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรือยงัไมอ่าจมคี
าส ั่งไม่อนุญาตได้ภายในกาหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว 
ค ร า ว ล ะ ไ ม่ เ กิ น  ๔ ๕  ว ั น 
แ ต่ ต้ อ ง มี ห นั ง สื อ แ จ้ ง ก า ร ข ย า ย เ ว ล า แ ล ะ เ ห ตุ จ า เ ป็ น แต่ ล ะ ค ร า ว 
ใ ห้ ผู้ ข อ ร ั บ ใ บ อ นุ ญ า ต ท ร า บ ก่ อ น สิ้ น ก า ห น ด เ ว ล า              
หรือตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวน้ ัน้แลว้แตก่รณี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
 

ที ่ รายการเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จ านว
น 

เอกสา
ร 

ส าเนา 

หน่วย 
เอกสา
ร 

หมายเหต ุ

1 
แบบค าขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร 
(แบบ ข.1)  

1 - ชุด 
ขอรบัเอกสาร 
กองช่าง 

2 บตัรประจ าตวัประชาชน  - 1 ฉบบั ลงนามรบัรองส าเนา 
3 ทะเบียนบา้นผูข้ออนุญาต  - 1 ฉบบั ลงนามรบัรองส าเนา 

4 
แบบกอ่สรา้งแผนผงัและรายการ
ประกอบแบบ  

5 - ชุด 
ลงรายมือชื่อทกุรายที่
ปรากฏ 

5 
ส าเนาโฉนดทีด่นิทีจ่ะท าการกอ่ส
รา้ง  

- 1 ฉบบั ลงนามรบัรองส าเนา 
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6 

ส าเนาหนงัสือรบัรองจดทะเบยีนบ
รษิทั  
วตัถุประสงค์ 
ผูม้ีอ านาจลงชื่อแทน นิตบิคุคล     
ทีข่ออนุญาตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ 6 
เดือน 

- 1 ฉบบั ลงนามรบัรองส าเนา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

การเตรียมหลกัทีเ่กีย่วข้องเฉพาะเรือ่ง 

 

ที ่ รายการเอกสาร 
จ านวน 
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

1 หนงัสือยนิยอมเจา้ของทีด่นิ  1 
2 หนงัสือยนิยอมใหป้ลูกสรา้งอาคาร      ชิดผนงั  1 
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3 หนงัสือยนิยอมใหป้ลูกสรา้งอาคาร       ชิดเขตทีด่นิ  1 

4 
หนงัสือรบัรองผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมและสถาปตัยกรรม          
พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวั 

1 

5 รายการค านวณ  1 

6 แบบระบบบ าบดัน ้าเสยีส าหรบับา้นพกัอาศยั  5 
7 หนงัสือแสดงวา่คณะกรรมการการควบคุมการจดัสรรทีด่นิพจิารณาใหค้วามเห็นชอบ  1 

8 แผนผงัโครงการจดัสรรทีด่นิทีไ่ดร้บัอนุญาตแลว้  1 
9 เตรียมแบบและใบอนุญาตเดมิทีไ่ดร้บัจากเทศบาลต าบลกดุชมภู  1 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

1.พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง 
ขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอ านา
จตามพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 
2.พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 แกไ้ขโดย (ฉบบัที ่2) 
พ.ศ. 2535, (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2543, (ฉบบัที ่4) พ.ศ. 2550, (ฉบบัที ่
5) พ.ศ. 2558 
และพระราชบญัญตัแิกไ้ขเพิม่เตมิบทบญัญตัแิห่งกฎหมายทีเ่กีย่วกบัควา
มรบัผดิในทางอาญาของผูแ้ทนนิตบิุคคล พ.ศ. 2560 
 
 

3.พระราชบญัญตักิ าหนดแผนและข ัน้ตอนการกระจายอ านาจให้แกอ่งค์
กรปกตรองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.2542 มาตรา 16 
 
 

http://download.asa.or.th/03media/04law/cba/cba22-upd60.pdf


 

 


